ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS BORGES
Praca 13 de Abril, 302 - CEP 99435-000

ANEXO |

CATEGORIA FUNCIONAL: TESOUREIRO

PADRAO DE VENCIMENTO: 15

ATRIBUICOES:

a) Derivacao Sintética: Receber e guardar valores; efetuar pagamentos;

b) Derivacao Analitica: Receber e pagar em moeda corrente, eventualmente a

domicilio; receber, guardar e entregar valores; efetuar, nos prazos legais, os
recolhimentos devidos, prestando contas; efetuar selagem e autenticagdo mecani-
ca; elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho realizado e importancias
recebidas e pagas; movimentar fundos; conferir e rubricar livros; informar, dar
pareceres e encaminhar processos relativos a competéncia da Tesouraria;
endossar cheques e assinar conhecimentos e demais documentos relativos ao
movimento de valores; preencher e assinar cheques bancarios; executar tarefas

afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: Carga horaria semanal 40 horas.

b) Especial: Sujeito ao uso de uniforme e equipamentos de protegao.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) ldade: Minima de 18 anos.

b) Escolaridade: Ensino Médio completo.
c) Demais exigéncias do Edital do Concurso Publico.

Respeito, traballho e compromisso com o povo.
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